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	BỘ NÔNG NGHIỆP 

VÀ PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN
VIỆN ĐIỀU TRA, QUY HOẠCH RỪNG

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




       Số:  151  /ĐTQHR-VP                           Hà Nội, ngày 05  tháng 07 năm 2016
THÔNG BÁO 
Kết luận họp giao ban tháng 6 năm 2016

Ngày 04 tháng 7 năm 2016, Viện Điều tra, Quy hoạch rừng đã tổ chức họp giao ban tháng 6 năm 2016. Sau khi nghe các đơn vị/phòng chức năng báo cáo, Viện trưởng đã kết luận và giao một số nhiệm vụ trọng tâm, cụ thể:
1. Phòng Kế hoạch Tài chính
- Tham mưu Lãnh đạo Viện thành lập Hội đồng nghiệm thu cấp Viện của thành quả điều tra rừng 9 tỉnh (hoàn thành trước ngày 08/7/2016). 

- Rà soát , hướng dẫn và  đôn đốc các đơn vị xây dựng dự toán chi tiết kinh phí hoạt động bộ máy năm 2016, hoàn thành thẩm định và phê duyệt trước ngày 15/7/2016.
- Khẩn trương xây dựng phương án giao kế hoạch nhiệm vụ theo dõi Ô định vị NCST năm 2016 cho các đơn vị trực thuộc (hoàn thành trước ngày 15/7/2016).
- Xây dựng kế hoạch ngân sách và đề xuất các chương trình dự án năm 2017.
- Chuẩn bị nội dung, chương trình và xây dựng báo cáo Hội nghị sơ kết 6 tháng đầu năm 2016.
- Phối hợp Văn phòng để hoàn thành các thủ tục tài chính để trình Bộ phê duyệt: Bàn giao nhà làm việc tầng 2 của Trung tâm Viễn thám và CNTT cho Phân viện ĐTQHR Tây Bắc Bộ; thanh lý một số nhà làm việc theo đề nghị của các đơn vị. 
- Hoàn thành báo cáo Viện trưởng về việc thẩm định và phê duyệt quyết toán tài chính năm 2015 của các đơn vị trực thuộc.

2. Phòng Khoa học, công nghệ và Môi trường
- Tiếp tục hoàn thành nhiệm vụ kiểm tra và nghiệm thu nhiệm vụ điều tra rừng 3 tỉnh còn lại (Quảng Nam, Thừa Thiên Huế và Quảng Trị). 


- Hoàn thiện báo cáo rà soát cập nhật danh mục cây rừng các vùng sinh thái và danh mục trong phần mềm mã hóa tên cây rừng (hoàn thành trước ngày 15/7/2016).

- Xây dựng báo cáo tổng hợp số liệu điều tra rừng của 9 tỉnh. 


- Chuẩn bị các nội dung để tổ chức Hội nghị xin ý kiến hoàn thiện chiến lược phát triển khoa học và công nghệ (hoàn thành trước ngày 20/7/2016).

3. Phòng Quản lý thông tin và Cơ sở dữ liệu

- Tổ chức tiếp nhận thành quả điều tra rừng của 9 tỉnh của các đơn vị trực thuộc.

- Tiếp tục hoàn thành giao nộp thành quả điều tra rừng 18 tỉnh cho ban quản lý dự án TW.

- Hoàn thiện xây dựng chức năng, nhiệm vụ của Ban biên tập bản tin Điều tra, Quy hoạch rừng.

4. Phòng Tổ chức cán bộ

- Hoàn thiện Quy chế thi đua khen thưởng; Quy chế hoạt động của Hội đồng sáng kiến.


- Hoàn thiện Quy chế nâng lương trước thời hạn; xây dựng đề án chuyển đổi ngạch lương và chức danh nghề nghiệp.

- Lập kế hoạch xây dựng đề án tự chủ theo Nghị định 16/2014/NĐ-CP.

5. Phòng Đào tạo và Hợp tác quốc tế

- Hoàn thiện đề án đào tạo và phát triển nguồn nhân lực của Viện.
- Hoàn thiện thông báo kết luận Hội thảo vai trò điều tra rừng để trình Tổng cục Lâm nghiệp ký ban hành.

- Tiếp tục triển khai thực hiện các hoạt động Dự án cầu nối  NFA theo kế hoạch.

- Thực hiện theo dõi giám sát các Dự án quốc tế.

6. Văn phòng Viện


- Tiếp tục hoàn thiện Đề án cải tổ Văn phòng Viện trên cơ sở đóng góp ý kiến của các thành viên trong tổ soạn thảo.


- Thực hiện nhiệm vụ tiếp nhận bàn giao một số hạng mục công trình với bên thi công; chuẩn bị tài sản và dụng cụ làm việc để chuyển về làm việc trụ sở mới của Viện. 

- Thực hiện các nhiệm vụ hành chính quản trị khác được giao.

Viện trưởng yêu cầu các phòng chức năng, các đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện những nội dung nêu trên./.
	  Nơi nhận: 
- Lãnh đạo Viện (để chỉ đạo);

- Các phòng chức năng (để thực hiện);
- Các đơn vị trực thuộc (để thực hiện);
- Lưu VT, VP.

 
	                  TL. VIỆN TRƯỞNG
                     CHÁNH VĂN PHÒNG

              (Đã ký)
                Lê Đình Cường
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